Ausbildung zum
Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)

Offentliche Stellenausschreibung
- Ausbildung zum Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) -

Ausbildungsbeginn ist ab dem 01. August 2025 als Verwaltungsfach-
angestellter (m/w/d) in der Verwaltungsgemeinschaft ,Wasungen — Amt Sand*“.

Es handelt sich hierbei um eine dreijahrige duale Ausbildung nach dem
Berufsbildungsgesetz. Die praktische Ausbildung erfolgt in den verschiedensten
Bereichen unserer Verwaltung. Der theoretische Teil der Ausbildung findet als
Blockunterricht im Berufsbildungszentrum Meiningen bzw. der Thuringer
Verwaltungsschule statt.

Wir bieten:

« eine anspruchsvolle und vielseitige Ausbildung in der 6ffentlichen Verwaltung
« ein tarifliches Ausbildungsentgelt sowie sonstige Leistungen nach dem
Tarifvertrag fur Auszubildende im 6ffentlichen Dienst (TVAGD)

Anforderungsprofil:

e mindestens ein guter Realschulabschluss bzw. ein gleichwertiger Mittlerer
Schulabschluss mit guten Noten in Deutsch und Mathematik

PC-Kenntnisse insbesondere in den MS-Office-Programmen Word und Excel
gutes mundliches und schriftliches Ausdrucksvermdgen

Interesse an rechtlichen Zusammenhangen

Motivation, Leistungsbereitschaft und Verantwortungsbewusstsein
Lernbereitschaft und Zuverlassigkeit

Die Verwaltungsgemeinschaft ,Wasungen — Amt Sand“ fordert aktiv die
Gleichstellung Ihrer Mitarbeiter (m/w/d). Wir begrii3en daher Bewerbungen
unabhangig von Geschlecht, Behinderung, kultureller und sozialer Herkunft, Alter,
Nationalitat, Religion und Weltanschauung. Schwerbehinderte Menschen werden bei
gleicher Eignung und Befahigung besonders berticksichtigt.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen richten Sie bitte bis zum 30.10.2024
per Mail an m.schilling@vg-wasungen.de oder aber postalisch an die

Verwaltungsgemeinschaft ,,Wasungen — Amt Sand“
Amt 3 — Ausbildung

Herrn Manuel Schilling

Markt 9/11

98634 Wasungen



Aus Kostengriinden akzeptieren wir auch Kopien der einzureichenden
Bewerbungsunterlagen. Bei auslandischen Bildungsabschlissen bitten wir um
Ubersendung entsprechender Nachweise tber die Gleichwertigkeit mit einem
deutschen Abschluss (Zeugnisbewertung). Kosten, die IThnen gegebenenfalls im
Rahmen des Auswabhlverfahrens entstehen, werden von uns nicht tbernommen.

Information Uber die Verarbeitung Ihrer Daten durch die
Verwaltungsgemeinschaft ,Wasungen — Amt Sand“ im Rahmen des Verfahrens
zur Stellenbesetzung

Datenerfassung

Mit Ihrer Bewerbung werden durch uns folgende personenbezogene Daten erfasst:
Name, Vorname,

Titel,

Geburtsdatum,

Privatadresse,

private Telefonnummer/E-Mail.

Aus lhren Bewerbungsunterlagen erfassen wir das Bewerbungsschreiben, den
Lebenslauf, die Zeugnisse, Zertifikate, ggf. den Nachweis tber eine
Schwerbehinderung etc.

Ihre Daten werden ausschlief3lich fir die Besetzung der ausgeschriebenen Stelle
innerhalb der Verwaltung verwendet und nur durch die hierzu befugten Personen an
die fur das konkrete Bewerbungsverfahren zustandigen innerbetrieblichen Stellen
weitergeleitet. Gegebenenfalls sind Ihre Daten von uns im Fall einer
Konkurrentenklage offenzulegen. Abweichend davon ist eine Verwendung der
Bewerbungsunterlagen fir andere Zwecke als die Besetzung der ausgeschriebenen
Stelle nur moglich, wenn Sie uns hierfur ausdrtcklich Ihre Einwilligung erteilen.
Sollten Sie hiervon Gebrauch machen wollen, bendétigen wir eine schriftliche
Einwilligungserklarung.

Datensicherheit

Um die von Ihnen erhobenen Daten vor Manipulationen und unberechtigten Zugriffen
zu schitzen, haben wir diverse technische (wie Datenverschliisselung,
Programmschutz) und organisatorische MaRnahmen (wie Regelungen zur Zugangs-,
Zugriffs- und Zutrittsberechtigung) getroffen.

Auskunftsrecht und Widerruf

Sollten Sie Fragen zur Erhebung, Verarbeitung oder Nutzung Ihrer
personenbezogenen Daten haben oder Informationen zur Berichtigung oder
Loschung von Daten bendtigen, wenden Sie sich bitte an unseren
Datenschutzbeauftragten. Den Widerruf erteilter Einwilligungen kdnnen Sie in
Textform schriftlich an: Verwaltungsgemeinschaft ,Wasungen — Amt Sand®, Markt
9/11, 98634 Wasungen richten.

Wasungen, 03.09.2024
Kastner

Gemeinschaftsvorsitzender



